[TPABUTEJIBLCTBO POCCUMCKOM ®EJEPAIIMU
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r.Mocksa

06 yreepxaenunn Ilosioxenns o nopsiaxe odpauenns co cayxedHoii
uHpopmalMeii OrpaHH4YEHHOT0 PacpPOCTP2HEHHS B (pelepanbHbIX OPraHax
HCMOJIHHTEJIbHOH BJIACTH

IIpaBnTemmscrBo Poceuiickod denepauyH NOCTAHOBAAECT :

1. YrBepmuTh npunaraemoe [lomoxeHwe o nopsgke oOpauieHus co
CITy)eOHOH HHpOpPMalHedl OrpaHHYEHHOr'0 PACNPOCTPAaHEHHS B (emepabHbIX
OpTraHax UCMOIHHUTEIILHOMN BIACTH.

2. YcTaHOBHTb, YTO ciyxedHas uHopmauus, comepxKawascs B
MOATOTaBIMBAEMBIX B ellepaIbHbIX OPraHax WCIOIHUTEIBHOM BIACTH NPOEKTAX
YyKa30B H pacnopskeHH#t [IpesumerTa Poccuiickoi Qenepauun, NOCTAHOBIIEHHH
H pacnopsxenuit [Ipasurenscrea Poccuiickoii Denepaunu, Opyrux ciryxebHsix
JOKYMEHTOB, HE MOIJIEKHUT pasIilallieHHUIO (PacpOCTPaHEHHIO).

B.YepHOMBIpIHH




YTBEPXIEHO

nocraHosneHHeM [IpaBuTenncTBa
Poccutickoit Penepaunu
oT 3 Hosbpsa 1994 r. Ne 1233

IIOMOXEHHE

0 nopsinke obpauesus co cryxedHoit uudopmauuei
OrpaHH4YEHHOr0 PacrnpocTpaHeHHsi B eaepaiibHLIX OPraHax
HCNOJIHHTEIbHOH BACTH

1. O0uHe nonoxeHns

1.1. Hacrosmee Ilomoxenue onpenenser obwuidl nopsamok obpaleHus c
JOKyMEHTaMH H OPYTHMH MaTepHabHbIMH HOCHTEIIIMH® HHpOpMauUuH (manee -
OOKYMEHTaMH), CONEPXAUIMMH CIyXebHYI0 HHPOpMAUMIO OrpaHHYEHHOrO
pacnpocTpaHeHus, B QenepabHbIX OPraHax UCMOJHHTEILHON BIIACTH, a TakXe
Ha NONBENOMCTBEHHBIX MM TMPEONIPHATHAX, B YYPEXIEHUSIX M OpPraHH3aLHuX
(nanee - opraHU3aLMax).

[TomoxeHue He pacrpocTpaHaeTcs Ha NopsamoK obpallieHus ¢ TOKYMEHTaMH,
CONEPKALUHUMH CBEIEHHA, COCTABIIAIOLIHE TOCYNaPCTBEHHYIO TaHHY.

1.2. K coyxebHoi HHpOpPMaLHMH OrpaHHYEHHOTO pPAacCNpPOCTPAHEHHS
OTHOCHTCS HECEKPETHA MHOOPMaLIHs, KacarolUi2gcs IeATENbLHOCTH OpraHH3aLHH,
OIPaHMYEHHA Ha  PacnpoCTpPaHEHHE KOTOpPOH  IMKTYIOTCS  CIIy>XeOHOH
HEOOXO0IUMOCTBIO.

1.3. He MoryT 6bITh OTHECEHBI K CITyXebHO# HHPOPMALIMK OrPAHHYEHHOIO
pacnpocTpaHeHus:

aKTbl  3aKOHOHNATEJIbCTBA,  yCTAaHABJIMBAIOLUME  MPAaBOBOH  CTATycC
roCyIapCTBEHHBIX OPraHOB, OpraHH3auWid, obuiecTBeHHbIX obObemMHEHHH, a
TaKXe npasa, cBo60Obl H 063aHHOCTH I'PAXIaH, NOPANOK HX PEATH3ALMH;

CBENEHHS O YPE3BbIYAHHBIX CHTyaUUAX, OMACHbIX MPHPOMHBLIX SABJIEHHAX H
npoueccax, 3KOJIOTHYECKas, [HIPOMETEOPOJIOrHyeckasi, THMIAPOreoJIorHyeckas,
nemornahyyccxkas, CaHUTAPHO-IMHAEMHOIIOTAYECKAss W Apyras HHopmauus,
HeoO6xomuMasa i obecrnieyeHHs 6e30MacHOro CYyLIECTBOBAHMA HACEIIEHHBIX
MyHKTOB, IPAXIaH H HACEIEHHA B LIETIOM, @ TaK)Xe MPOHU3BOICTBEHHBIX 00BbEKTOB,

* Tpebosanns Hacrosunero IloOXEHMA PpacnpoCTPaHAIOTCA Ha MOPAXOK ofpalleHHa ¢ HHbIMH
MaTCpPHAMbLHBIMH HOCHTCIAMH CITyXeOHOA HHGOpMAlMH OrpaHH9eHHOro pacnmpocTpaHeHHa (¢oTo-,
KHHO-, BUICO- ¥ ayIHOTUICHKH, MalMHHbIC HOCHTEIH HHPOPMALMH H Ip.).



ONHCaHHE CTPYKTYPbl OPraHa HCMOIHUTEIILHOW BIIACTH, €ro QYHKUHH,
HanpasaeHHH U QOpM IEATEILHOCTH, & TAKXKE €ro ampec,

NOpAOOK PacCMOTPEHHS H PaspelieHHA 3asBICHHH, a Taxxe obpaiuenHii
pa)gaH H OPMIMYECKHX JIML;

pelieHus 0 3asBIIEHWAM M OOpAIEHHUAM IpaXkKIaH M IOPHIMYECKHX JIHL,
PAacCMOTPEHHBIM B YCTaHOBJIEHHOM NOPSIXE;

ceeleHHs 00  HcromHeHMH OromkeTa M MCNOIMBL30BAHHH  OPYTHX
rOCYDapCTBEHHBIX PECYPCOB, O COCTOSHHM 3KOHOMHKH M noTpebHoOCTeH
HaceJIeHMS;

NOKYMEHThI, HAKAIIMBAEMbIE B OTKPBITHIX PoHIaxX 6MOIMOTEK U apXHBOB,
HHGOPMAUHOHHBIX CHCTEMAaX OPraHH3alMii, HeOOXOMMMBbIC IUIS PeaTM3aLHH
npas, cBo60x H 06g93aHHOCTEH IPaXaaH.

1.4, Ha pmoxyMeHTax (B HeoOXOmMMBIX CIyyasXx M Ha HX MPOEKTax),
comepXalluux CIyxebHyro HHOOpPMAaLUMIO OIrpaHHYEHHOIO PacnpOCTPaHEHHH,
npocTrasiaserca noMerka " ciry>xebHoro noab3osaHUs’.

1.5. PyxopomuTers ¢eNcpalbHOrO OpraHa HCMOTHHTEILHOH BJIAacCTH B
npeneiax CBoeH KOMIMETEHLIHH ONpeneNseT:

KaTErOPHH MOJDKHOCTHBIX JIML, YMOJHOMOYEHHBIX OTHOCHTb CIyXeOHYIO
HHGOPMALIHIO K pa3pAdy OrPaHHYEHHOTO PaclpOCTPAHEHHS;

NopsAOoOK  mnepemayd  cryxebHoH  HHpopmauuH OrPaHHYEHHOT O
pacnpoCcTpaHeHHs OPYTHM OpraHaM M OpraHM3auHsM;

NMOPANOK CHATHA MOMETKH "[Ina cayeOHOro rnoab3oBaHus" ¢ HOCHTENEH
HHQOpMaLHH OrPaHNYEHHOI O PACNIPOCTPAHEHHS;

OPraHH3alMIoO  3alUMTbl  CIy)Xe6HOH HHPOpPMAaLUHH  OrPaHHYEHHOTO
PacnpoCTpPaHEeHHus.

1.6. JloIDKHOCTHBIE TMUA, NPHHABLIHE peuieHde 06 OTHeCeHHH ciryxebHOoH
HHpopMauMd Kk  pa3’pAdy  OrPaHHYEHHOrO  pAacClpOCTPAaHEHHsA,  HEcyT
NEpCOHAJILHYIO OTBECTCTBCHHOCTL 3a 000CHOBAHHOCTD IIPHHATOIO PCLUCHHA H 34
cobimoneHHe OrpaHHYEHHH, TNPEOYCMOTPEHHBIX NyHKTOM |.3 Hacrosuero
[TomoxeHnus.

1.7. CmyxebHas uHbOpMalUHA OrpaHHYEHHOrO pacnpocTpaHeHHs 0Oe3
CAHKLMH COOTBETCTBYIOLUEr0 XO/DKHOCTHOFO JIHLA HE MOMIEKHT Pa3rialueHHIo
(pacnpocTpaHeHHIo).

1.8. 3a  pasrnawenHe  ciayxebHo  HWHOPOpMAaUMH  OTPAHHYEHHOrO
PacnpOCTPaHEHHs, a TAKXKE HapyLIEHHE MOpAnKa obpalieHHs ¢ DOKYMEHTaMH,
CONEPXAlIMMH TaKyl HHPOPMALMIO, FOCYNAPCTBEHHbIH ciayXaiwmui (paboTHHK
OpraHM3auuH) MOXET ObITb MPHUBICYEH K OMCLHMIIMHAPDHOH HIM HMHOM
NPEXYCMOTPEHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.



1.9. B cryyae mixBHOauHMy GpenepaibHOro opraHa HCIOMHHUTEILHONR BIIACTH
(opraHusauuH) PpeELIEHHE O JadbHEHLIEM  HMCMONBL30OBAHHH  CIyxebHoH
HHPOpMALMH OrPaHHYEHHOrO PACNPOCTPAHEHHA NPHHMUMAET JIMKBHIAUHOHHAR
KOMHMCCHAL.

2. ITopsinok obpaitenHs ¢ AOKyMEHTAMH, COJepKALIMMH
ciyxebHy10 HHPOPMALIHIO OTPAHHYEHHOr0 PaCIIPOCTPAHEHHS

2.1. HeobxomuMocTs,  mpocTaBieHHs mnomerkH "Ins  ciayxebHoro
NOMb30BaHHMA" HA [JOKYMEHTaX H H3OaHHAX, COHNEpPXalHX CIyxeOHyro
MHGOPMALIMIO OrPAHHYEHHOTO PACNPOCTPAaHEHUS, OMPENENISeTcs HCMOIHHTEIEM
M OOJDKHOCTHBIM JIMLIOM, MOMIMCHIBAIOLIMM WM YTBEPXKHAIOUIHM IIOKYMEHT.
VYka3zaHHas roMeTka U HOMEp 3K3eMIUIAPA MPOCTABIAIOTCS B MPaBOM BEPXHEM
YTIIy NIEpBOil CTPAHKHIIbI JOKYMEHTA, HA 0010XXKe U THTYJILHOM JINCTE H3aHHA, a
TaxXe Ha NepBOH CTPaHHLE CONPOBOOHTEILHOIO [THCbMA K TAKHM IOKYMEHTaM.

2.2. Ilpuem 4 yuer (pPEerucTpauus) HOKYMEHTOB, CONEPKALUUX CIYXKeOHYIO
HHOOPMAUHI0O OrpaHHMYCHHOTO PpACNPOCTPAHEHHs, OCYIIECTBIAIOTCA, Kak
MPaBHIIO, CTPYKTYPHbIMH MOOpPa3sneleHHUIMH, KOTOPLIM TNOPYYEH NMPHEM H Y4YeT
HECEKPETHON NOKYMEHTALIUH.

2.3. Hoxymentbl ¢ noMeTkoi "I1a ciryxebHOro noap3oBaHHa":

neyaraloTcs B MawuHonucHoM Owopo. Ha obopore nocimemgHero mmcra
KaXIOoro J3K3EMIUIApa HOKYMEHTAa MAIUMHHUCTKA NOJDKHA YKa3aTh KOJHYECTBO
OTMEeYaTaHHbIX 3K3EMIUIIPOB, PAMUIIMIO HCMOHUTENS, CBOK (aMHIMIO W HATY
neyataHus HokyMeHta. OTrneyaTaHHbie W TMOANMCAHHbIE TOKYMEHTbI BMECTE C
YEPHOBHKAMH H BAapHAaHTAMH TMEPENaloTCs MUIA PErHcTpaudd paboTHHKY,
OCYIECTBISIOLIEMY HX Y4eT. YEpHOBHKH M BapHaHTbl YHHYTOXAIOTCS 3ITHUM
paboTHHKOM C OTpa)k€eHHEM (aKTa YHHUYTOXEHHA B YUETHbIX PopMax;

YYUTBIBAXOTCA, KdK MPaBWIIO, OTHEIBHO OT HECEKPETHOW MOKYMEHTAaUHH.
[Tpn He3Ha4YNTETLHOM OObeMe TAaKHMX OKYMEHTOB Pa3pelliaercs BECTH UX yyeT
COBMECTHO C OPYTMMH HECEKDETHBIMH JokyMeHTamMH. K perucrpauvoHHoMy
MHIEKCY JOKyMeHTa nobapmnsercsa nomerka "[JCIT";

nepemaroTcs paboTHHKAM NOOpa3zeIeHUH NOM PACIIUCKY;

MepecLUIAlOTC] CTOPOHHHM  OPraHM3alUMAM (eNbIbErepCcKoOil  CBA3LIO,
33Ka3HhIMM UTTH HEHHRIMUW NOYTOBbiMH OTIipaBIICHUSMH;

Pa3sMHOXAIOTCA (THPAXXHPYIOTCA) TOJLKO C NHCbMEHHOIO pa3pelleHHs
COOTBETCTBYIOLUETO  PYKOBOAMTENA. Y4eT Ppa3MHOXKEHHBIX  XOKYMEHTOB
OCYLLECTBIIAETCA MO3IK3EMIUIAPHO;

XPaHATCA B HAJEXHO 3anvpaeMbiX H oneyaTbiBaeMblx wkadax (dwuxax,

XPaHHUIIHIUAX).



2.4. Tlpu HeoOXOmMHMOCTH HampaBlICHHA TOKYMEHTOB C MOMETKOH "[lns
cTyxe6HOr0 MOJb30BAHHA" B HECKOILKO aIpecOB COCTABJIACTCS YKa3aTelb
pPacchUIKH, B KOTOPOM TMOAJpPECHO MNPOCTaBIAIOTCS HOMEPA 3K3EMIUITPOB

OTNpaBIAEMbIX ~ HOKYMEHTOB.  YKasaTellb  PacChlIKH MOOIHChIBAETCH
MCMOJIHHTEIIEM H PYKOBOIOMTEJEM CTPYKTYPHOIO MOXPa3desIeHHs, FOTOBHUBILErO
IOKYMEHT.

2.5. UcnomHeHHble OOKYMeHTHI ¢ nomerkod "Jlma  cmyxebuoro
NOJIb30BaHHA" TPYNNHPYIOTCS B JIEla B COOTBETCTBHHM C HOMEHKIATYPOH mIem
HeCeKpeTHOro mneionpou3soncTsa. IIpH sTom Ha obnoxxe mena, B xoTopoe
noMelleHbl TaKkHe JOKYMEHTBI, TaKXe npocrapnsercs nomerka "Ja cryxebuoro
NoJb30BaHHUsA".

2.6. YHUYTOXKEHHE 1eJl, HOKYMEHTOB ¢ nomerkod "Jma ciryxebHoro
NOJLb30BaHHA", YTPAaTHBUIMX CBOE MPAaKTHYECKOE 3HAaYEHHE H HE HMEIOLLHX
HCTOPHYECKOHM LIEHHOCTH, MPOH3BOIMTCA MO aKTy. B yueTHbIX popmax ob 3ToM
JIeIaeTCsl OTMETKA CO CChbUIKOH Ha COOTBETCTBYIOIUHM aKT.

"~ 2.7. Tlepemaua OOKYMEHTOB M IHen c¢ noMmerkod "Jlma cryxebHoro
MOJL30BaHHA" OT OJHOro paboTHHKA OAPYTOMY OCYLUECTBIISETCH C pa3pelleHHs
COOTBETCTBYIOLUErO PYKOBOIMTEJIA.

2.8. Tlpu cmedHe pabOTHHKA, OTBETCTBEHHOrO 33 Y4YeT IIOKYMEHTOB C
noMeTkor "J{a ciy)XeOHOro nojib30BaHUA", COCTABNIACTCA AKT NPUEMA-COAYH
3THX IOKYMEHTOB, KOTOPbIH YTBEPXKIAECTCR COOTBETCTBYIOILHM PYKOBOIOUTEIIEM.

2.9. TlpoBepxa HaIMM4YHA HOKYMEHTOB, HET M M3HAHHH ¢ moMerkoit "[[ns
CIyXe6HOTO MOJIL30BaHMA" MPOBOOMTCA HE PpEXe OOHOTO pa3a B IO
KOMHMCCHSIMHM, Ha3HayaeMbIMH [PHKa3OM PYKOBOIHMTEeNId. B coCTap Takux
KOMHCCHH 00s3aTe/IbHO BKIIXOYAOTCS pPabOTHHKH, OTBETCTBEHHbIE 33 YYeT H
XpaHEHHE 3THX MAaTEPHAaNIOB.

B 6uOmHoTekax M apxHBax, A€ COCPEIOTOYEHO OONbLIOE KOJHYECTBO
M3XaHHH, Oel W OPYTHX MaTepHaloB ¢ noMmerkod "ma ciryxebHoro
NoJb30BaHHA", MPOBEPKA HATTHYMA MOXET NMPOBOOHUTLCA HE PEXE OIHOro pa3a B
NSAThb JIET.

PesynbTaThl MpoBEpkH 0QOPMIIAIOTCA AKTOM.

2.10. O ¢axTax yTpaTbl OOKYMEHTOB, O€N H H3OAaHHH, COOEpXKALIMX
coyxebHy:o  MHGOPMALMIO  OrpaHHYEHHOrO  pAacrnpocTpaHeHHs,  JHbo
pasrilallleHHs I3TOH HHPOPMALMH CTaBUTCA B HM3BECTHOCTh PYKOBOMMTENb
OpraHM3auMd W HA3HA4yaeTCd KOMHCCHA JUIX PacCleloBaHMA ODCTOATENLCTB
yTpaTbl WM pasriauleHdsa. PelyneTaThl paccrienoBaHns  IOKJIANbIBAIOTCA
PYKOBOOMTEIIO, Ha3HAYHBLUEMY KOMHCCHIO.

Ha yTpayeHHble IOKYMEHTBI, HeTa W M3OaHua ¢ nomerkod “[lna
CTyXKeBHOro Monb30BaHUA" COCTABJIAETCA 4AKT, HAa OCHOBAHHH KOTOpOro



IENAOTCS COOTBETCTBYIOIIHE OTMETKH B YYETHbIX GOpMax. AXThl Ha YTpayeHHbIE
JIeJIa MOCTOAHHOTO CPOKA XPAHEHHUS IMOCIIE UX YTBEPXKICHHA NMEPENAIOTCA B aPXHB
IUIS BKJIFOYEHHA B IeI0 GoHma.

2.11. Tlpu  cHatun nomerxkn "Iuma cryxebHoro noms3oBanus" Ha
OOKYMEHTax, HejlaX WM HW3JaHUAX, a TaKXKe B Yy4YeTHbIX $opmax aenarpTcs
COOTBETCTBYIOILME OTMETKH H HHPOPMHPYIOTCH BCE ampecaTbl, KOTOPbIM 3TH
HOKYMEHThI (M30aHHA) HAMPaBIAIHCh.



